
Group Vlaemynck 
VASTGOEDMEDEWERKER BACKOFFICE/ 
VERHUUR M/V WESTKUST

Groep Vlaemynck heeft zijn activiteiten uitgebouwd en gestructureerd tot een belangrijke speler in het 

vastgoedlandschap.

Wegens de sterke groei van ons kantorennetwerk zijn we op zoek naar een backoffice met focus op de ver-

huur/vakantieverhuur voor onze kantoren aan de Westkust (Veurne, St-Idesbald, Nieuwpoort). De focus ligt 

op een klantgerichte service, aangezien u vaak het eerste aanspreekpunt bent. Daarnaast zorgt u voor de 

opbouw van een volledig en correct verhuurdossier. Je verzorgt eveneens de huisbezoeken van de betrokken 

panden met oog op het sluiten van een deal met kandidaat-huurders. En ook vakantieverhuur behoort tot 

uw takenpakket.

 

UW TROEVEN

Zelfstandigheid en teamgerichtheid: In uw functie van backoffice kan u heel goed ondersteunend werken 

voor uw collega’s maar ook zelfstandig werken schrikt u niet af.

Vastgoedexpertise: u genoot een vastgoedopleiding of hebt aantoonbare ervaring, bij voorkeur met een 

focus op verhuurmarkt. Opvolgen van verhuurdossiers, screening van kandidaat-huurders en administratieve 

afhandeling van vastgoeddossiers behoren tot uw takenpakket.

Klantgerichtheid: U hebt een sterke klantgerichte aanpak en legt de nadruk op het bieden van uitstekende 

service aan zowel huurders als verhuurders.

Commerciële vaardigheden: Het vermogen om niet alleen huurders aan te trekken voor beschikbare panden, 

maar ook om langetermijnrelaties op te bouwen met klant-verhuurders, vereist sterke communicatie- en 

overtuigingsvaardigheden.

Nauwkeurigheid en organisatie: De rol vereist nauwkeurigheid in administratieve taken en efficiëntie bij  

het organiseren van agenda’s en bezoekmomenten.

Zelfstandigheid en teamgerichtheid: U bent in staat zijn om zelfstandig te werken, maar kan eveneens  

samenwerken in een team.

 

UW PROFIEL

• Je bent stipt, accuraat en beschikt over een hands-on-mentaliteit;

• Je hebt sterke communicatieve vaardigheden en bent vlot in omgang;

• Je bent een organisatietalent, pro-actief en kan zelfstandig werken;

• Je beschikt over een gezonde dosis ambitie;

• Je bent ook een teamplayer die vlot in overleg gaat;

• Je bent integer en gaat discreet om met informatie

• Je kan je zowel mondeling als schriftelijk goed uitdrukken in het Nederlands  

(Frans en Engels zijn een pluspunt)

• Je hebt een probleemoplossend vermogen en een klantgerichte houding;

Solliciteer hier!

Solliciteer hier!

Solliciteer nu via onderstaande button of stuur uw CV  
en motivatiebrief door naar isabelle@vlaemynck.be
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